Elaborar en papel membretado si es persona moral o como carta simple si es persona física



Ciudad de México a X de XXX de 2025


HEMER GARCÍA TORRES
DIRECTOR TÉCNICO Y DE PROMOCIÓN
DE LA COFAA-IPN
Presente.

Me dirijo a usted para hacer de su conocimiento que Nombre o razón social del particular, empresa o institución donante desea otorgar a Nombre de la dependencia politécnica beneficiada del Instituto Politécnico Nacional, sin ningún afán de lucro, un donativo en especie valorado por la cantidad de $XXXXXX (XXXXXXXXXXX pesos 00/100 M. N. Monto sin IVA.  con la intención de que sean destinados al área/proyecto en la/el que se le dará uso


Adjunto al presente documento: 

· Factura original endosada a nombre de la COFAA-IPN
· Anexo A (con la descripción detallada de los bienes en donación)
· Cédula de identificación fiscal (solo en caso de requerir RDI)


EN CASO DE REQUERIR RECIBO DEDUCIBLE DE IMPUESTOS, AGREGAR:

Asimismo, me permito solicitar el Recibo Deducible de Impuestos correspondiente a la cantidad anteriormente descrita; para ello preciso a usted la siguiente información.

· Domicilio Fiscal: 
· RFC:
· Tipo de Contribuyente: 
· Uso que se le dará al RDI: Gastos Generales / Donativos



Atentamente.

(Nombre y firma del Titular o representante
 legal del donante)




(EN EL CASO DE QUE LA FACTURA PARA LA DONACIÓN NO SEA EMITIDA A NOMBRE DE LA COFAA-IPN DEBERÁ SER ENDOSADA CON LA SIGUIENTE LEYENDA:
 “CEDO LOS DERECHOS DE ESTA FACTURA A LA COMISIÓN DE OPERACIÓN Y FOMENTO DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS DEL IPN, PARA LOS TRÁMITES QUE A ESTA CONVENGAN” (EL ENDOSO DEBERÁ LLEVAR FIRMA))

